
INSTRUCTIVO REGISTRO FACTURA DE 
PROVEEDORES 

 

1. Ingresar al modulo “Recepción de facturas proveedores” 

 

 

2. Ingresar el número de RUC de su empresa y dar clic en “Validar RUC” 

 

 

 

 



3. Completar los datos de contacto con su empresa, tener en cuenta que 
cualquier comunicación y/o notificación de su factura será enviado al correo 
ingresado. Y dar clic en “Continuar” 

 

 

4. Para registrar un comprobante, dar clic en “Agregar documento” y seleccionar 
el tipo de documento que desea registrar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.1. Para facturas / Recibo por honorarios 

 

 

4.2. Para Notas de crédito 

 

 

 

 

 



4.3. Para Notas de débito 

 

 

4.4. Para Recibos de servicios 

 

 

 

 

 



5. La siguiente ventana muestra el comprobante cargado donde puede continuar 
subiendo otros comprobantes y/o eliminar la factura cargada previo al envío. Si 
todo esta conforme, dar clic en “Continuar” 

 

 

6. La siguiente ventana le muestra un resumen de los comprobantes cargados y 
los datos de contacto, si todo está conforme dar clic en “Enviar documentos” y 
confirmar la acción. 

 

 



7. Obtendrá una confirmación de envío con un código de envío el cual podrá 
consultar el estado de su comprobante y una confirmación por correo 
electrónico a la cuenta ingresada previamente. Considerar que las 
notificaciones se envían desde la cuenta de correo: 
facturaselectronicas@arquimia.pe  

 

Portal: 

 

Correo: 

 

mailto:facturaselectronicas@arquimia.pe

